试卷规范手册
试卷装订内容（按顺序排列）：
1、 试卷封皮
2、 考场情况登记表
3、 [bookmark: _GoBack]试卷评阅登记表
4、 课程考试成绩分析表
5、 标准答案
6、 空白试卷
7、 学生试卷


























1、试卷封皮
[image: 试卷封皮_副本]①请正确填写学年和学期。
②请填写“人文学院”。
③请完整填写专业班级的名称，每个班分开装订试卷。
④请完整填写课程名称。
⑤请正确填写课程编号。
⑥任课教师签名。
⑦试卷份数要与实际附上的学生试卷份数一致。
⑧教学院长印章。

















2、 考场情况登记表
[image: 考场情况登记表_副本]①学生签名。
②请填写“考场纪律正常”（如有学生缺考请同时填写“XX缺考”）。
③监考教师签名。
④请填写考试当天日期。

























3、 试卷评阅登记表

[image: 评阅登记表_副本]
①任课教师签名。
②请填写每一题的题号。
③阅卷教师签名，不可使用大括号。
④复核教师签名（非阅卷教师），不可使用大括号。
⑤阅卷教师签名。
⑥系主任签字。











	








4、课程考试成绩分析表

[image: 试卷评阅登记表_副本]①选课课号请填写完整。
②组卷形式请填写“独立命题”；优秀率、良好率等请注意数据完整性，不要出现“#”符号；各项信息请填写完整，不要出现空缺或者空√。
③试卷分析请填写200字以上。
④阅卷教师签名，请填写日期。
⑤系主任签字。











5、标准答案
[image: 标准答案]
新的试卷答案的标准模板教务处考试科已上传到教务处网站，请各位教师自行下载。
①请选择A卷或者B卷。
②课程所属部门填写“人文学院”；课程名称请正确完整填写，使用班级请填写完整；制作人请教师签名。
③请确保页数与实际页数一致。
④答案内容全部是宋体、小四，标题需要加粗；请计算好各大题的分值之和与总分值是否一致，请确认总分值为100分；标题序号请按顺序排列，不要漏题、错题。
⑤页眉字体为楷体_GB2312，五号。
⑥请确认当前页码是否正确。
6、 空白试卷

[image: 试卷]
新的试卷的标准模板教务处考试科已上传到教务处网站，请各位教师自行下载。
①请正确填写学年和学期。
②课程所属部门填写“人文学院”；
请正确填写课程名称和课程编号；
考试方式请选择A或者B卷、开或者闭卷；使用班级请完整填写班级名称。
③命题教师签字。
④请确保页数与实际页数相符。
⑤请确保总得分框的完整性，不要删除或者添加题号。
⑥每一大题右侧都要附有一个得分框。
⑦试卷内容全部是宋体、小四，标题需加粗；请确认在每一大题中，小题数目与每小题分值的乘积与大题分值一致，大题分值之和为100分。
⑧页眉字体为楷体_GB2312，五号。
⑨请确认当前页码是否正确。




















7、学生试卷
[image: 颜丽4_副本]①归档顺序按学号从小到大排列。
②教师必须用红笔批改试卷，评阅使用标识符合要求：勾、叉、半对勾、省略号等标注需完整；每小题须标注得分情况，得分点标记为正分，无负分。
③每一大题的得分需填在总得分框中，分值之和需与总分一致。
④主观题得分点应标注明确，每小题题号左侧需标注该题得分情况，大题总分标注在得分框中。如上图所示。
⑤评阅人在试卷批改错误更正处需有签字并用双横杠划去错误。
image7.jpeg
g

rex msx

sunupmas wex mex

‘17 PR LTINS UFRSUCMIRRIES . (B 1. 2 W05
e )
KV‘,‘IU’HYANY'LH.. = LO
QRO IR 3158Y, D7, 3
IR T ToX. 20itptit, 20 ), o
® HRWARIATY AR 283, >eriio) s
O BARKERE— WA A
Tk PRAIBR, st oty A
® CARIER. RIRA — At A PE
AR HBRBFQ). drbe (19 VAP
D« PREMGIIIED Fibth ATHETA) 2o, 1)
Rt

B e L e
AR ARy AR, ARG, o A
@ «TRNMRATE B FHRATE 3m) A
4By AT T AN, BT,
3B B 01 VER. LR, S IS
WREMEARR Y $12%. JBRT, 2 s

e xmxmsen:

0« iR AR TREIAT BRI WKL) 1 815
(D¢ R AR AR T Rk ] -'5\52;
(o R HEGAR TTARIIMAS RS 205 )
@ < HR? BINGH TR L KR AMED) 75
(® « 1> TRE. mAT AR ARAD 203
© «qvRif S kA AR AR
Db,

2

=8

T
et or ety
P el e o

e e R
e e o oy g e
frd e v
lg6The Ulassics of Qucitat, Chinese

g TuFu- Chine's W;I;»
wersi pros, 151 3. 1R
. Rexrtly. One. m».l;’:‘?»wﬁm e Chirese.
A vew Dicecthns Book 71 ;rmmw
Gilles- i Chacse. Besjrophicat Dictin
Ak Wnfsh, 14135, FI0R Un





image1.jpeg
%ﬁﬂ&mﬁj
AT T

Do —2 2 % M





image2.jpeg
AR rouy/2011-12-26 19:01:28

SENEEREARERR

%

i [, oo
" i s A 2
ot s Gorr .2 o, RHzs U [4K0R —

o aen | 71EE

7 | vm

(160205120110 2
omzs A |
1602031207
~oamoan

o5

pugn|wy| w6 | *9

ezt AA
e
i 0 g

o | —
[toozasnzzs ot 2| R, | | 3 L
e L
1602031230 istrectb 2| I & I 1
[1oozamnzsz  fotrcen 2zl I I I
[1Gazos1285 ikt | | I Jiaes
sz s | gl | I [ I

R 1602031235 |16t A0A (22 T

o (5w [1o00is oA 1) .xu I I I

iz i [toozosizse fiotrakien a2 | I Al

45 meen 1602001200 [iofisien (2] IE [ 1 I

[ | | I I I i I
= I e ] I I
I I I | | e | I
I T e S I I
I I e I I
I I I |21 | I 1

; | [l e | I I
| =

- 1 Sat

. e | | I I

I || I I I
[ i I | 1
I Tt | | 1
I I [ [ |
ERHBE: A
| B %5

) |





image3.jpeg
AEURHI:

S R A RS VY 5 4 e

@

BN

SN

o

®

@

REME





image4.jpeg
T S

WA
REAREY: 1204502010 UMEHERE R 2BE: ASCEBE
5 5:(2017-2018-1)-1204502010-03114-1

2017.12.8 sy slpasme]  solpmmgs| 10

saal | fel  Leane Losel | [l
0075 %896 0. 52| a7 e 33. 335 e eoe| 38, 10%| 14, 298| A5 B ] 4. 6%
v ¥ me R Bt
] @D svon B ok wij e
@ REYAHE =
2 F .1
e soh D)
in v ik
g M, )
Y i

o BRI, mm%mmﬂ

RN, R BRI
L TR, WERPENEISL, RARRALIIAN




image5.jpeg
ARALER r @ q
KA A EARSA SRR (A BE) B REBCEAX AL KX, )
s

= m oo on

wsn. @ anem. _em

} MO A BER ) LW Al
i [~ memamnce. wexs, oom
: e A AR, Rk
. !
.
.
AR A8, W, Rh )

e w

= REOI - % -

e s e s [e [ [e]]w

AR 5D )





image6.jpeg
A B F RRA
@n /20w m o et

BRI WELH: @ R
ARHR: (A B TEs B B HEIIHER: B B
B A & R R BN 1 UF %
B Lo n L

we| - | =|=|m[a[x|6[A[n]+]|ss

»|® [

®

GREAEATUAA. Kib: JOON Tines New Rouan 6. MBI B
LIS GIHERS MBI XA RS R, il — M RAEER, SO
HX 5, FEXID)

s

A (R “ 47 i <X, KBIOONE, SNEX S, X

#8
Lz

|
W

® sanusnas

s2m

TR AN X /B, 36X 4 )

s M GRS, 36X 5
a0
ass

A S

8
an

*8
s

#18
L2

#18)
L2

#8|
%)





